Coordinateur F/H

La Mission Locale de Paris est une structure chargée de l'accueil, de l'information, de
I'orientation et de I'accompagnement des jeunes de 16 a 25 ans, en démarche d'insertion
professionnelle et sociale.

Chaqgue année elle regoit 10.000 nouveaux-elles jeunes et en accompagne 22.000.

Chargée d'une mission deservice public, elle est financée par laville de Paris, 'Etat et la
région lle-de-France.

2 Découvrez la Mission Locale de Paris

» Coordination

Coordonner I'activité de I'équipe AGIR composée de 5 référents de parcours : élaborer les
plannings des conseillers, s'assurer du suivi et du reporting de l'activité (mettre a
disposition les outils nécessaires)

Animer les réunions d'équipe,
Assurer un soutien technique auprés de I'équipe,
Assurer 'articulation avec les équipes de MLP (sites)

Organiser et assurer l'intégration des nouveaux collaborateurs

> Partenariat

Représenter la MLP auprés du porteur du projet (FTDA) au sein de I'équipe AGIR Paris
dans sa dimension opérationnelle (participation aux comités de coordination interne et
autres réunions cadres)
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> Conduite de projet

Etre garant de la réalisation des objectifs et en assurer le reporting aupres de la direction
(N+1)

Veiller a la bonne mise en ceuvre des conventions (suivi des indicateurs)
Contribuer a la rédaction des bilans d'activité et participer aux instances de pilotage

Apporter une contribution opérationnelle au développement de l'activité AGIR Paris, sur
sollicitation du porteur de projet : animer des séances thématiques a I'attention de
'ensemble des équipes AGIR Paris, outiller les équipes, contribuer a I'amélioration des
outils de reporting, etc.

Vous avez une expérience significative de conseiller(e) en insertion aupres d'un public
refugié/ jeune/ en difficulté au sein d'une Mission Locale ou dans une structure
équivalente.

Aussi, vous avez des connaissances générales sur les dispositifs de formation, d’emploi et
une maitrise des outils bureautiques.

Les maitrises du suivi administratif, des techniques d'entretien individuel ainsi que
'animation collective sont nécessaires.

Vous souhaitez venir travailler dans un organisme qui met en ceuvre une mission de
service public dans 'accompagnement des jeunes parisiens et parisiennes vers une
insertion sociale, professionnelle et citoyenne.

Si vous étes reconnu(e) pour votre capacité d’'analyse, a travailler en équipe, votre sens de
I'écoute, relationnel et de confidentialité, n'hésitez pas, ce sont des atouts pour ce poste.

e Lieu de travail : Paris (déplacements réguliers sur 'ensemble des sites) et
déplacements ponctuels en lle-de-France

e Télétravail possible en fonction des nécessités de service

e Date de début: Deés que possible

e Emploirepére: Chargé de projet — Cotation 14

Les candidatures (CV + Lettre de motivation) doivent étre adressées sous la référence
MLPCoordinateurAGIR2025
A l'adresse suivante : recrutement@missionlocaledeparis.fr
Date limite de réception des candidatures : 09/05/2025
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