
 
 
 
 

ANNONCE GESTIONNAIRE COMPTABILITE CLIENT (H/F) CDD Paris 20e 

 

Apac, association spécialiste de l’assurance pour le monde associatif et sportif, rattachée à la Ligue 
de l’enseignement, recrute :  
 

Un(e) gestionnaire compta client H/F  
 

qui aura une mission de 6 mois en contrat à durée déterminée dont les principales tâches seront :   
 
1) les encaissements journaliers, 

2) la gestion des prélèvements mensuels, 

3) le lettrage,  

4) le classement, l’archivage, 

5) les correspondances relatives au suivi journalier,  

6) la gestion des prélèvements mensuels, 

7) Divers travaux comptables. 

 

Vous devez savoir :  

- gérer le volume de saisie des règlements 

-  être extrêmement rigoureux  tout en sachant respecter les délais imposés par votre 

responsable comptable.  

- Vous travaillerez beaucoup sur Excel (et ses fonctions avancées) ainsi que sur  le logiciel de 

comptabilité.  

En vue d’intégrer une équipe constituée de 3 personnes.  

Avantages sociaux 

35h par semaine, du lundi au vendredi, sur des horaires de bureau.  

Niveau minimum : bac+2, connaissance du monde de l’assurance serait un plus  

Salaire : 25 K€ (et à étudier au regard du profil) 


