EX
SREFET MISSION

DE LA REGION LOCALE
D'ILE-DE-FRANCE DE PARIS

Liberté
Egalité
Fraternité

CHARGE.E DE LIAISON IMMOBILIER

LA MISSION

Pour la Préfecture de Région d’lle-de-France, vos missions seront de :

» Patrticiper a la constitution des dossiers dans le cadre des réunions du Préfet de région d’lle-de-
France et du Préfet du Secrétariat général aux moyens mutualisés ;

» Mettre en place un systéme d’archivage et de classement des dossiers pour le pdle immobilier ;

» Effectuer un suivi administratif des dossiers immobiliers placés sous la responsabilité du Préfet
de région.

Le travail s’effectue en présentiel.

LE CONTRAT

CDD contractuel de 6 mois
35 heures hebdomadaires
Lieu : Paris 15e

Salaire : 1532€ net mensuel
Restauration collective.

LES PREREQUIS

Avoir validé une formation de niveau Bac+2 ou Bac+3 liée aux missions ;
Malitriser les outils bureautiques ;

Savoir s’'organiser et s’adapter ;

Savoir faire preuve de motivation et d’'implication au sein du service.

VVVY

POUR CANDIDATER

Si vous étes inscrit.e ala Mission Locale de Paris, transmettez votre cv et lettre de motivation en
format Word a recrut.ei@missionlocaledeparis.fr

Indiquer en objet du mail : SGAMMO1 PREFECTURE DE REGION
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