
 

 

 

Soyez apprenti.e à la Préfecture de Région Ile de France ! 
 

en vue du 

BTS SAM - Support à l’Action Managériale 
(à visée Ressources Humaines) 

LICENCE PRO GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 
 

EN CONTRAT D’APPRENTISSAGE 
 

Intitulé du poste  

Assistant.e Ressources Humaines 
 

Les missions  

 Recrutement : Participer au processus de recrutement et de mobilité (contractuels, 
services civiques, apprentis, stagiaires, titulaires) 

 Informer les services des arrivées et des départs 
 Gestion de carrière : Soutenir les gestionnaires de carrières sur la rédaction des 

arrêtés, la mise à jour des tableaux et le suivi de la campagne d’entretiens 
professionnels 

 Paye : Etablir les décisions ou états liquidatifs relatifs à la prise en charge financière 
des nouveaux agents. 

 

Les compétences souhaitées  

 Avoir des connaissances en Ressources Humaines ; 
 Maîtriser les outils bureautiques. 

 

Les qualités souhaitées  

 Être rigoureux et organisé ; 
 Savoir être réactif et faire preuve d’adaptabilité ; 
 Savoir faire preuve de discrétion. 

 

Le contrat  

Période du contrat : du 01/09/2021 au 31/08/2022 
Rémunération selon critères du contrat d’apprentissage. 
Temps de travail : 35h / semaine. 
Lieu : Paris 15e 
 

Les conditions de travail 

Télétravail et présentiel 
Restauration collective 
 

Pour candidater 

Transmettre votre cv et lettre de motivation en format Word à 

alternance@missionlocaledeparis.fr 
Indiquer la référence : 2021_SGAMM_22 

mailto:alternance@missionlocaledeparis.fr

