
 

 

 

 

Soyez apprenti.e à la Préfecture de Région Ile de France ! 
 

en vue du 

BAC PRO LOGISTIQUE 
 

EN CONTRAT D’APPRENTISSAGE 

 
Intitulé du poste  

Archiviste 
 

Les missions  

 Entreposer des documents dans les locaux dédiés ; 
 Informe, conseiller et accompagner les services dans leur archivage ; 
 Acheminer et stocker les documents en toute sécurité et confidentialité. 

 
Les compétences souhaitées  

 Avoir des connaissances des procédures d’archivage ; 
 Maîtriser les outils de numérisation. 

 
Les qualités souhaitées  

 Être rigoureux et méthodique ; 
 Avoir le sens du relationnel. 

 
Le contrat  

Période du contrat : du 01/09/2021 au 31/08/2023 
Rémunération selon critères du contrat d’apprentissage. 
Temps de travail : 35h / semaine. 
Lieu : Paris 15e 
 

Les conditions de travail 

Télétravail et présentiel 
Restauration collective 
 

Pour candidater 

Transmettre votre cv et lettre de motivation en format Word à 

alternance@missionlocaledeparis.fr 
Indiquer la référence : 2021_SGAMM_09 

mailto:alternance@missionlocaledeparis.fr

